Pour attacher et déplacer un document dans votre message.

Explications sous format Word, à télécharger : Cliquez ici
__________________________________________________________________________

Aller en bas de la page dans la fenêtre répondre au sujet principal ou à la Création d'un nouveau sujet
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), 

ou cliquer sur l’icône Citation pour répondre a l'un des commentaires. ( [image: image2.png]


)

Dans la fenêtre Répondre, entrez votre message et au moment d'insérer le document, faire un retour à la ligne et cliquez sur l'icone suivant :
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Pour arriver dans votre espace de gestion des fichiers.

Dont voici l'explication des différents boutons :
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Si le document n'est pas dans votre Gestionnaire des fichiers :

1- Il faut d’abord aller chercher le document sur votre ordinateur : bouton ( Parcourir )
2- Puis l’envoyer vers le site PASSAP : bouton (Uploader)

Une fois le document dans votre Gestionnaire des fichiers :

3- Il suffit de l’inclure dans votre message, avec l’icône : [image: image5.png]



______________________________________________________________________

Pour charger le document dans votre gestionnaire des fichiers, sur le site 

1- Il faut sélectionner le document sur votre ordinateur en cliquer sur : Parcourir
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Une fenêtre vous permettant d’aller chercher le fichier image ou document s’ouvre :
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Choisir votre document puis cliquer sur : Ouvrir
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Le nom du document s’affiche ici :
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Ne pas hésiter de vérifier dans la fenêtre, avec la flèche vers la droite, la fin de la ligne pour voir le nom du document que vous allez télécharger.

2- Puis le télécharger sur le site PASSAP, en cliquant sur : Uploader
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Le voilà arrivé à destination sur le site.

Voyez ici, l'explication des différentes icônes d'un fichier :
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Après avoir cliqué sur : [image: image12.png]




Cliquer sur : Fermer
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IMPORTANT :
Désolé mais un tout petit peu de technique s'impose.
Vous verrez dans votre message votre document sous cette forme :

[ img]/upload/20140314m1358404.jpg[/img]

[img] et [/img] appelé BALISE sont obligatoires. ( NE PAS LES EFFACER )
/upload/ : Emplacement ou le document est rangé. ( NE PAS EFFACER )
20140314m1358404.jpg : Le nom du fichier que vous avez choisi sur votre ordinateur. (Pas le nom modifié dans votre espace de gestion des documents.)

Si vous souhaitez déplacer la photo dans votre texte, il faut prendre tous les caractères à partir de « [ « jusque « ] ». dans notre exemple ici :


[ img]/upload/20140314m1358404.jpg[/img]

Vous pouvez voir ce que sera votre message en cliquant sur : Prévisualiser
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Il s'affichera juste au-dessus de votre message.
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Enfin envoyer votre message sur le Forum avec le bouton : Envoyer
ou enregistrer votre message modifié avec le bouton : Modifier
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